Bedienungsanleitung velo.port-Kasse mit TSE v1.0 | 01.04.2021

Bedienungsanleitung fir das velo.port-Kassenmodul

ﬁ Kasse
= ]

velo.port beinhaltet eine vollwertige Software-Kasse.

Uber die Kassenfunktion werden in der Regel alle schnellen Thekenverk&aufe mit geringem Wert
abgewickelt. Der Belegdruck erfolgt Gber einen Kassenbon. Fahrzeugverkaufe, Reparaturen und
hoherwertige Verkaufe rechnen Sie hingegen Ublicherweise Uber eine Rechnung (Druck auf DIN Ag)
ab.

Diese Anleitung erklart Schritt fir Schritt die einzelnen Kassenfunktionen, damit Sie folgende
Aufgabenstellungen beherrschen:

1. Verkauf von Artikeln

2. Kassieren eines Belegs

3. Sonderpreise/Rabatte eingeben
4. Bonin Rechnung umwandeln

5. Parken von Kunden

6. Ricknahme/Umtausch von Ware
7. Stornierung von Kassenbelegen

8. Verkauf/Einlésen von Gutscheinen
9. Nachdruck von Kassenbons
10.Kassenbuch: manuelle Einlagen und Entnahmen
11. Tagesabschluss
12.Grundeinstellungen hinterlegen
13. TSE-Export fur Prifungszwecke

14.Versionshistorie

Hinweis: Gemal} Kassensicherungsverordnung missen alle Registrierkassen mit einer sogenannten
»Technischen Sicherheitseinrichtung" (TSE) verbunden werden, um Kassenbuchungen vor
Manipulationen zu schitzen. Vor dem ersten produktiven Einsatz muss die Cloud-TSE im Programm
aktiviert werden. Beachten Sie hierzu bitte die folgende Anleitung:
https://www.velo-port.de/files/anleitungen/Registrierkassenanmeldung.pdf
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Bedienungsanleitung velo.port-Kasse mit TSE

v1.0 | 01.04.2021

1. Verka

uf von Artikeln

Die Kasse erreichen Sie in velo.port Uber die Funktionstaste F7 oder aus der Ubersicht heraus:

& Kasse

.asse 1

Kunde]

Paositionen

Kasse 2

Erldsgruppe

+

Gewahlter
Stundensatz

Kunde zuordnen (optional)

Kunde wihlen

Bearbeiter:

|.£] velo.port Sonntag, 01.01.17, 13:04 - KW 52 - O X
Datei Stammdaten Bestellung Faktura Werkstalt Extras Hilfe Mitarbeiter: EK velo.port Testaccount, Biclefeld
= 9 = &) &7
Neu Ofinen | Speichem | D PDF | Léschen | | Kopisren Eigensch SMS Mail Vermistung | Riickgabe Enra
% Kunden-
as’?® verwaltung
= % Modul
= Angebot % Reparaturannahme At Eabturs
Nachrichten
= Keine Nachrichten
= Kostenvoranschilag Ubersicht Reparaturen P
= Il U II
= Auftragsbestatigung |31| Terminplaner
- Status
= Rechnung Artikelverwaltung
;—.h Lieferschein / Gutschrift c{'_‘?t.) Fahrzeugverwaltung
Ubersicht Vorgénge ﬁ Kasse
/
Das Kassenfenster finden Sie wie folgt vor:
|£| velo.port Kasse — O Pad

Alktiver Kassierer

Frank St. : Datum: 01.01.17

Grp. | AW-St. | Menge Artnr Freis Brutto Mwst
Koot 1.0 | 1 (03520657 |Basta Schwenkbigelschloss Click Booster 3295€ 2065€ 2965€ (19,0% %
®ovw |3 2| |aw Schloss montieren 9.00€ 18,00€ [19,0% | |
Koot 1.0[ 1 [1088 Zeitschrift Aktiv Radfahren T50€ T50€ |7,0%

X | o

X | o

X | o

X AbschlieBen mit Barzahlung Abschlieffen mit Kartenzahlung

X —
-

Summe: Bestand: 3 davon res.; 0 Gesamt 55,1 5€
£ Bar- ; Sonstige- Weitere
| [paiciant2 Zahlung Zahlung E Funktionen Schiesea
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Fir die Eingabe von Positionen gibt es mehrere Maglichkeiten:

1.

Schnellsuche im Artikelstamm:

| £ vele.port Kasse

O Kasse

[Kasse 1

Kasse 2 +

Kunde:

Kunde wshlen

Bearbeiter: |Frank Sch Datum: 01.01.17

Fositionen
Grp. | AW-St | Menge Artor Bezeichnung Preis Brutio Wiwst
® | (VT 1.0 schwalbe marathon 47-622 0,00 € 0,00€ (19,0% i
* 1215 reifen schwalbe marathon plus 47-622 36,90
9/2 reifen schwalbe marathon 47-622 gg 26,90
X 1/0 schwalbe marathon 47-622 28,90
o 2/0 reifen schwalbe marathon mondial 47-622 faitreifen 54,90
X
x| o
x| o |
-
Summe Gesamt 0,00 €
< Bar- " Sonstige- Weitere
| ] MWeu F2 (@] Zahlung -+ Zahlung £ E Funktionen SChsoszal

Scan/Eingabe von Artikelnummer/EAN:

Geben Sie dazu einfach einen Suchbegriff ein. Velo.port filtert in Echtzeit die moglichen Treffer.
Durch Doppelklick oder Pfeiltasten und ENTER wahlen Sie den gewinschten Artikel aus.
Mac/Linux: Uber SHIFT+F3 das Suchfenster aktivieren.

|£| velo.port Kasse
On  Kasse
=

[Fosso 1

Kasse 2 +

Kunde:

Positionen

Kunde wéhlen

Bearbeiter: |Frank Sch. Datum: 01.01.17

Grp. AW-5t. | Menge Artnr \ Bezeichnung Preis Brutto Sonderpreis Gesamtpreis Mwst

X VT 1.0 | 1|07371966 Kassettenzahnkranz, 11-13-15-17-20-23-26-30-34Z 2895 € 2895€ (19,0% é
x

x| o

L Artikelnummer oder EAN-Code hier einscannen oder per

x Hand eingeben

X

x |

-
Summe Bestand: 6 davon res.. 0 Gesamt: 28,95 €

4 Bar- g Sonstige- Weitere
L palictant (@] zaniung Trrrr Funki
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v1.0 | 01.04.2021

Besonderheit: Wird mit einem EAN-Code kein Treffer in lhrer Artikelverwaltung erzielt, dann

sucht velo.port weiter im veloconnect-Zentralstamm. Ein Treffer dort sieht aus wie folgt:

[£] vele.port Kasse — O
CE  Kasse
=
'asse 1  HKasse 2+
Kunde: Kunde wshien Bmlbelta' Datum: 01.01.17
Pasitionen
Grp. | AW-St | Menge | | Astnr Bezeichnung Preis Brutto | Nhwst
11 I i I =
et 18 Bestatigung % 000€ [1a0% |
x @ Der Artikel mit dem EAN-Code '4019238620733" wurde nicht im eigenen Artil
x
- velo.port konnte im Zentralsystem beim Lieferanten Lindlau seinen Artikel mit diesem EAN-Code ermitteln:
x
25-622 GrandPrix 4000 51
X Falt, schwarz | schwarz skin, VKP=59,90</font><br=<br=Soll dieser Artikel iibernommen werden?<br=<br>
x
x| o ‘ ‘ |
T T T T =
Summe Bestand: 1 davon res - 0 Gesamt: 0,00 €
< Bar- " Sonstige- =]  letzter Weitere
| ] Meuw F2 ‘ ‘ @ Zahlung 7 Zahlung EL Bon = E Funktionen Schiacssn
Wenn Sie den Treffer Gbernehmen, dann erhalten Sie eine neue Position:
|£| velo.port Kasse — O
Om  Kasse
]
'asse 1  HKasse 2+
Kunde: Kunce wshlen Bembeita: Datum: [01.01.17
Positionen
Grp. | AW-St | Menge Artne Bezsichnung st
Koo 1.0 1011.622.2... |25-622 GrandPrix 4000 S-Il//Falt, schwarz / schwarz skin 5990 € 5990 € [19,0% |~
X =
x
x
LS
x
x
x
LS
x
p. 4 -
Summe Bestand: davon res. 0 Gesamt 59,90 €
£y Bar- g Sonstige- Weitere :
L plelagf2 @ Zahlung Zahlung : E Funktionen SChNessen

Achtung: Dieser Artikel befindet sich nach wie vor nicht in Ihrem Bestand, bucht also keine Ware

aus!

Die Funktion ermdglicht aber einen komfortablen und schnellen Start mit dem velo.port-

Kassensystem, ohne zuerst einen Artikelstamm anlegen zu missen.

Tipp: Die Bestdtigungsabfrage kann durch den velo.port-Support abgeschaltet werden.
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v1.0 | 01.04.2021

Suche im Warengruppenbaum:

| &/ vele.port Kasse

ﬁﬁé Kasse

[Kasse 1

Kunde:

Kasse 2 +

Paositionen

Kunde wshlen

Bearbeiter: |Frank Sch. Datum: 01.01.17

Artnr

Preis Brutto

Mwst

[ Aw-st | menge| |

AW

4k Artikel
[ ]
@w

%o Rabatt

zeuge

rzeuge

ola

X X | X | X | X | X | %
o

js)

Summe

Bestand: 6 davon res 0

Bar-

£
[ icats H (@] Zahlung

e

Sonstige-
Zahlung

letzter
Bon

F5

Gesamt

0,00 €

Weitere
Funktionen

‘ ‘ Schliessen

Dadurch konnen Sie durch die Warengruppenstruktur navigieren und den gewinschten Artikel

auswahlen:

&

‘Warengruppenstruktur

C{ Artikelsuche

[ 1000 Kettenschaltung
=3 1000 Zubehdrinspektion/Diverses
3 1100 Packtaschen/Taschen
=3 1500 Bekleidung
=[] 2000 Antriebsteile
D Drehschalter
D Getriebenabenteile
D Innenlager
D Kassetten
D Ketten
D Kettenblatier
D Kettenspanner
D Kurbelgarnituren
[ Pedale Kiick
D Pedale Standard
[ Ritzel
D Schalt-Bremsgriffeinheiten
[} Schalthebel
D Schaltwerke
[ schalziger-hiillen
D Schraubkranze
D Umwerfer
=3 2000 Mabenschaltung
3 2000 Rahmen
=3 2600 LenkeriVorbau
[ 2700 Sattel/Sattelstitze
[ 2800 Gepackirager/Radschiizer/Kettenschutz
[ 2900 Kirbe
#-C92000 Rader/Bersifung 52

=3 1000 Dienstleistungen ; =

Suche:

Artikel: Ketten(4)

@ Aktuelle Warengruppe () Gesamtes Sortiment

Gruppe

Arthr

Bezeichnung Bestand EK

Ketten

12102830000

Schaltungskette KMC Z-85 1/27 x 3/327, 116 Glieder, 7,1

5,99

12,90

Ketten

1241129

Shimano Kette HG40 116 Glieder, grau

6,43|

17 95|

Ketten

1241173

Shimano Kette HG73, fir Kettenschaltung 9-fach, 1/2x1...

12,34,

26,90

Ketten

1241158

Shimano Kette HG74, fir Kettenschaltung 10-fach, 116

= oo lw|

18,16

34,90

ArtNr: 241129

.gemein

Druck

Bezeichnung:

Lieferanten

Shimano Kette HG40 116 Glieder, grau

Bestell-Historie

‘Warengruppe: |

Untergruppe: |

Verkaufspreis:
Barcode/EAN

MwSt

[oox T

€

Bemerkung:

Abwerkauf

Bestand: [#  davon resemriert 0

Mindestbestand:

MachBestMenge: rschlag

Bestandsfiihrung

Lagerort: |

Hauptlief. |

Kirzel

ubernehmen

Auswahl in die Kasse

+" Ubernshmen ‘ ‘

Schliessen

Seite 5 von 26




Bedienungsanleitung velo.port-Kasse mit TSE
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4. Freitexteingabe:

| &/ vele.port Kasse

ﬁﬁé Kasse

Kunde:

Paositionen

.asse 1 Kasse 2

+

Freien Text eingeben

Kunde wshlen

Betrag eingeben

Bearbeiter: (Frank Sch Datum: |(H.01.17

Grp. | AW-St

Menge

Artnr

Preis Brutic i Mwst

js)
5

1.0

Kleinteile

a
500€ 500€ [19,0% =

js)

J&)

Js)

X X X | X | X | X | X
Js)

ole

Summe

Bestand: davon res.. 0

[% Weu P2

Bar-
@ Zahlung

Zahlung

Sonstige-

Gesamt 5,00€

E Weitere

Funktionen Schliessen

Damit konnen Artikel kassiert werden, die in der Artikelverwaltung nicht angelegt sind.

2. Kassieren eines Belegs

Sobald alle gewinschten Artikel und Dienstleistungen auf dem Kassenvorgang vermerkt sind,

kassieren Sie den Endbetrag:

Der Barzahlungsdialog sieht aus wie folgt:

|£] velo.port Kasse — O X
Gegebenen Betrag eintippen-und mit ENTER
0@ Kasse Nr. 1: Hauptkasse quittieren, oder einfach nur ENTER, wenn
= . passend gegeben. L
[Tab 1 1ab 2z + = X
unds Zahlung abschliessen mit Kasse Nr. 1: Hauptkasse Besrtsitec[Marm  |w| Datumi[05.0521
Pasitionen
op | aws | wenge| Betrag: 107,50 € L
®a (w3 10 500€ 5000€ [19.0% (=
® Qw3 15 I 500€ 7,50€ [19,0%
®a (w3 10 Gegeben: € 500€ 50,00€ [19,0%
x| Q
®|Q Zurick: €
®|Q | |
T | H Gal feee b Gesamt 107,50 €
=== \organg Bar- Karten- Weitere .
”I]]l verwerfen k2 ‘ Fﬁ] Zahlung =) ‘ ‘ I‘ﬂ Zahlung EL ‘ ‘ ‘ >> Funktionen ‘ ‘ SClseasen
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Bedienungsanleitung velo.port-Kasse mit TSE
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Im ndchsten Schritt wird das Rickgeld angezeigt und Sie kdnnen den Vorgang abschlieRen:

|£] velo.port Kasse

gﬁg Kasse Nr. 1: Hauptkasse

- ] x

[fab 1 1ab 2+ =l X
Kunde: Zahlung abschliessen mit Kasse Nr. 1: Hauptkasse Seaveter[Mara ||  Datum 050521
Pasitionen
Gp | awst | wenge| Betrag: 107,50 € Lz
® Qw3 10 500€ 5000€ [190% (=
® Qw3 15 500€ 7.50€ [19,0%
w Qw3 10 GeQEben' 120’00 € 500€ 50,00€ [19,0%
x| Q
®|Q Zurtck: 12,50 €
®|Q N
Abschliessen Passend
Summe: | “S mit Bondruck T2 | ‘ ol e Gesamt 107,50 €
=== \forgang Bar- Karten- Weitere "
HI]]I verwerfen k2 ‘ Fﬁ] Zahlung =) ‘ ‘ I‘ﬂ Zahlung EL ‘ ‘ ‘ >> Funktionen ‘ ‘ SClseasen
Der Kartenzahlungsdialog:
|£] velo.port Kasse — [m] X
Kasse Nr. 1: Hauptkasse
o5 P & x
[Tab 1 Tab2 o+
Bitte Zahlart wahlen:
. EC Elmlbelta Dstum: 05.05.21
Pasitianen Maestro
Grp. | AW-St | Menge Astnr Visa Mwst
Qw3 10| AW Obergabe  Mastercard 500€ 50,00€ [19.0% é
® Qw3 15| AW Hinterraa|  [BC 500€ 7.50€ [19,0%
Diners
® Qw3 0] |aw Ubergabe 7ahlung splitien 500€ 50,00€ (19,0%
wa Gutschein
®|q
x| Q |
Summe: Gesamt 107,50 €
V Abschliessen E5
& mit Bondruck
=== \organg Bar- Karten- Weitere .
[ verwerien F2 ‘ @22 Zzahiung  ©3 ‘ ‘ = Zahlung ‘ ‘ >> Funktionen ‘ ‘ SChikescen

Um Handhabungsfehler zu minimieren, erfolgt bei Kartenzahlungen eine Sicherheitsabfrage:

&

Bitte Zahlart wahlen:

ot

BC
Diners
EE

Maestro
Mastercarg
Visa
Zahlung sp

Bestatigung

® War die Kartenzahlung erfolgreich?

X

Abschliessen
& mit Bondruck

F5
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Bedienungsanleitung velo.port-Kasse mit TSE

v1.0 | 01.04.2021

Besonderheit: Zahlt der Kunde mit verschiedenen Zahlungsmitteln gleichzeitig, dann wahlen Sie
den Punkt ZAHLUNG SPLITTEN aus der Zahlartenliste. Die Eingabe |duft dann wie folgt ab:

& X 2] X
Zahlung splitten Zahlung splitten
Zahlart Teilbetrag Zahldatum Zahlart Teilbetrag Zahldatum
Bar hd 7470 30.03.21 Bar 20,00 300321
| EC 5470 30.03.21
Bar
BC
Diners
EC
Maestro
Mastercard
Visa t 74,70 Gesamt: 74,70
Zahlbetrag: 74,70 Zahlbetrag: 74,70
Abschliessen Abschliessen
£ mit Bondruck £ mit Bondruck
Geben Sie jeweils die Teilzahlungsart und den Teilbetrag an.
3. Sonderpreise/Rabatte eingeben
Eine Position kdnnen Sie wie folgt rabattieren:
|£&] velo.port Kasse - O K
D5 Kasse Nr. 2: Werkstatt
[T 1 b2+ ) X
Position rabattieren
Kunde Eearbelter: Datum: 30.03.21
Pasitionen
: AXAF "1000"/ISB-verpackt, 105cm lang, mit Halter//ART]
Grp. AW-St. | Menge Artnr Mwst
x| Qv 1 651824 AXA Faltschloss "1 el in . 8295€ 539,18€ [190% [~
Originalpreis: 82,95 € =
e V4
xlq Sonderpreis 74,65/ € &
Maonicl-linl filye
®|Q Ravatprozentuall - 10% Sonderpreigeingabe
x| Q Rabati(absolut}: 5 3.30€
x O‘ Rabatitext: 'Verpackung beschadigt
x|Q -
Summe: Gesamt 539,18 €
| OK | ‘ Abbrechen ‘
=== \organg Bar- . Karten- Weitere .
”]]]l verwerfen E2 ‘ Fﬁ] Zahlung = ‘ ‘ [ = Zahlung EL ‘ ‘ )) Funktionen ‘ SClseasen

Die Eingabeart des Rabatts (Sonderpreis, Prozent oder absoluter Abzug) kann frei gewahlt werden.

Velo.port berechnet die Gbrigen Felder automatisch.

Auf dem Kassenbon werden der Originalpreis, der prozentuale Rabatt, der Rabattgrund (falls

eingegeben) sowie der neue Preis zu sehen sein.

Auch die gesamte Rabattsumme des Kassenbons kann ausgegeben werden. Siehe
GRUNDEINSTELLUNGEN weiter unten.
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4. Bonin Rechnungumwandeln

Um einen begonnenen aber noch nicht abgeschlossenen Kassenvorgang in eine Rechnung zu
UberfGhren, gehen Sie folgendermaf3en vor:

|£| velo.port Kasse - m] X
Om  Kasse
—_—
‘sse 1 Kasse 2 +
Kunde: Kunde wihlen Bearbeiter:[Frank 5t [w|  Datum: 010147
Pasitionen
Grp. | AW-St | Menge Artnr Preis Brutto i Whwst
x Q vZ 1.0/ i 410088 Falischloss Abus Bordo 6000/75 6795 € 64,55 € G4 55€ (19,0% é
x Q VT 1.0 1 |3T4254K Sattelstiiize Cane Creek Thudbuster ST 25 4x350mm 18995 € 189,95€ |19,0%
®\Q
®\Q
®\Q
®|Q
Ki nal
®|Q
. Ki anzeigen
Summe Bestand: 11 davon res.. 0 o
[ % aus
ey Bar- g Sonstige- Weitere "
L pelanlf2 @ Zahlung £ Zahlung E Funktionen SChmcssen

Fir den Rechnungsdruck muss ein Kunde zugeordnet werden.

5. Parken von Kunden

Um einen Kassenvorgang zu unterbrechen, weil der aktuelle Kunde sich z.B. noch nach anderen
Artikeln umschauen mochte, oder zundchst Bargeld holen muss, kénnen Sie diesen , parken™:

[£] veloportKasse yygitere Eingabemasken B - x
05 Kasse
=
[Tab 1 Tab2 o+
. I aaamem Datum: 30.03.21
Pasitionen
Grp. AW-5t. Menge Artnr i i i Mwst
x o\ vT 1.0 |1 [-CNHG931... [Kette Shimano HG93 2995€ 2095€ [19,0% é
% Qv 10|i 10187 Spoiler Pra SKS P 65 305¢ 385¢€ [19.0%
x O\ vT 1.0]1(1388 Schwalbe Reifenheber blau 3er Satz 395€ 395€ [19,0%
®Q
®Q
®Q
x| |
Summe: Gesamt 37,55 €
M s, e || 3 ey = || e || 2 e, || s

Wechseln Sie einfach zum Kassieren des nachsten Kunden auf Tab 2 oder eréffnen Sie noch weitere
Parkpositionen. Sobald Ihr erster Kunde wiederkommt, kehren Sie zur Parkposition 1 zuriick und
schlief3en den Kassenvorgang ab.
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6. Ricknahme/Umtausch von Ware

Die Ricknahme eines Artikels kann wie folgt gebucht werden:

|£] velo.port Kasse — [m] X
O Kasse
]

.sse 1 Kasse 2 +

I Kunde: Walter, Musterstr. 12, 12345 Musterstadt I

Empfehlung:
Bei Riicknahmen/Umtausch: Kunde zuordnen

Bearbeiter: [Frank 5t Datum: 01.01.17

Positionen

Grp. AW-5t. | Menge Artnr Preis Brutto Iwst

VT -1.0 | i |10429343W |Schwalbe Schlauch SV 17 Werkstatt T50€ -7.50€ (19,0% i

Menge negativ setzen!

A d 4 AR AN AE
plolelrlelep

4]

Summe Bestand: 4 davon res 21 Gesamt: -7,50 €

Per ec-Terminal zurickbuchen
Bar auszahlen Auszahlungsbetrag

< Bar- " Sonstige- Weitere
| ] MWeuw F2 (@] Zahlung = Zahlung EL E Funktionen Schiaczan

Sobald Auszahlungen erfolgen, empfehlen wir einen Kunden zuzuordnen. So kann der negative
Umsatz z.B. bei einer Kassenprifung besser begrindet werden.

Ein Umtausch lauft beinahe identisch ab:

| &/ vele.port Kasse - O X
£m  Kasse
——
.sse 1 Kasse 2 +
Kunde: Walter, Musterstr. 12, 12345 Musterstadt Kunde wihlen Bmlbelta' Datum: |01.01.17
Fositionen
Grp. | Aw-Stl Menge Astnr i Freis Brutio i Wiwst
x Q VT -1.0 10429343W |Schwalbe Schlauch SY 17 Werkstatt T50€ -7.50€ |19,0% i
x O‘ VT 1.0 10425343W |Schwalbe Schlauch SV 13 Werkstatt TA0€ 7.50€ |19,0%
x| Q
xQ
xQ
x| Q
®qQ |
Summe Bestand: 9 davon res - 12 Gesamt: 0,00 €
Mullbons mit Barzahlung abschlieben
<% Bar- . Sonstige- Weitere .
[ Jpllenant2 ‘ ‘ (@] Zahlung £ Zahlung £ E Funktionen Sohlesscn

Die retournierten Artikel werden dabei wieder in den Bestand zurickgebucht.
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7. Stornierung von Kassenbelegen

Bei Fehlern in einem Kassenbon (mit falscher Zahlart gebucht, falscher Kunde) oder bei einer
kompletten Rickabwicklung des Verkaufs, muss der Kassenbon storniert werden.
Rufen Sie dazu das KASSENJOURNAL Uber den Button WEITERE FUNKTIONEN auf:

|£| velo.port Kasse _ o X

ﬁﬁé Kasse

‘SSE 1 Kasse 2 +

Kunde: Kunde wiihlen Bearbeiter: [Frank St || oawm: o017

Positionen

Grp. AW-5t, Menge Artnr i Preis Brutto i Mwst

e

Z (X | X X | X X%
ploplolplrle

. Ki anzeigen

Summe Bestand: 9 davon res.: 12
Rechnung aus Kassenvorgang erstellen

[§ hew 12 || (@) gy | B S | & s ] pere, | stbesen
Das Kassenjournal enthalt in velo.port alle gebuchten Kassenbons (keine Rechnungen!).
Identifizieren Sie zunachst den zu stornierenden Kassenbon.

& e
Per Pluszeichen erweitern
Kassenjournal fiir ndhere Details
Zeitraum: 021216 is: 010117 |B] | O Aktwaisieren
Datum Pasition Betrag Zahlart torno Druck

e 01.01.17 1 Position 79,95 £ [Bar (=
01.0117 1 Position 500€EC (=)
= 01.01.17 3 Positionen 55,15 € |Bar =

D Basta Schwenkbigelschloss Click Booster 2965 €

] Schloss montieren 18,00 €

D (Zeitschrift Aktiv Radfahren 750€
3 B20577 01.01.17 1 Position 7,50 €|Bar =) &
] B20576 01.01.17 1 Position 1,00 €|Bar = =
7820575 291216 1 Position 5380€[EC =S & |7
] B20574 29.12.16 2 Positionen 180,95 €|Bar & =
7 B20573 291216 1 Position 49,41 € Bar =) &
CJB20572 28.12.16 1 Position 7,50 € |Bar = =
3 B20571 221216 1 Position 2895 €|EC =S =)
7820570 21.12.16 1 Position 35,90 € Bar =2 &
[ B20569 211216 2 Pos.(Storno-Bon fiir B20567) -142,95 £ |Bar &
[ B20568 21.12.16 1 Position 67,95 € |Bar = &
3 B20567 211216 2 Positionen(storniert) 142,95 €|Bar =)
[ B20566 21.12.16 4 Positionen 148,70 €|Bar =2 &
[ B20565 19.12.16 1 Position 13,90 € [Bar =) &
[ B20564 19.12.16 1 Pos.(Storno-Bon fiir B20563) -27995€EC =
[ B20563 19.12.16 1 Position(storniert) 279,95 €|EC (=)
[ B20562 19.12.16 2 Positionen 0,00 €|Bar =2 &
7 B20561 19.12.16 1 Pos.(Storno-Bon fiir B20560) 7,90 € |Bar &
[ B20560 19.12.16 1 Position(storniert) 7,90 £ |Bar =
] B20559 16.12.16 3 Positionen 54,80 € [Bar =3 & |
# [ B2N558 1312 16 1 Paosition 100 00 E€IFC E= = >

Schliessen
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Nach einer Sicherheitsabfrage kénnen Sie den Grund fir die Stornierung angeben:

(Zeilenumbruch mit Alt+Enter)

OK | | Abbrechen

& X
Kassenjournal (Kasse Nr. 1: Hauptkasse)
Zeitraum: |05.U4.21 |E| bis: |05.05.21 |E| | Q Aktualisieren
BonMr Datum : ] : : hlart Storno Druck
9B20000K1 | 040521 | 2] Storno bearbeiten = =
CIB2000ek1 | oaos21 | B =
CIB20007-K1 | 040521 | > ormo-Grunc: = =
I B20006K1 | 04.05.21 B &
=
(] B20005-K1 talbid Falsche Kundenzuordnung B E
[C1B20004K1 | 04.05.21 B &
C3B20003K1 |  03.05.21 B =
C3B20002K1 |  03.05.21 B =
C3B20001K1 | 03.05.21 B =

Schliessen

Die Stornierung erzeugt eine Gegenbuchung mit einer neuen Bonnummer. Der alte Bon erhdlt ein

Stornierungskennzeichen und bleibt im System. Alle enthaltenen Artikel werden zurick in den
Bestand gebucht:

|

Kassenjournal

Zeitraum: (021216 || bis: [010107 [E]| |

Q Aktualisieren

m = Storno Druck
] B20531 01.01.47 2 Pos.(Storno-Bon fiir B20578) -55,15 €|Bar = |
e Freon E) =
wids] 010147 LEgaiion | = =
I B20578 01.01.17 3 Positionen(storniert) u =
il UTUTTE I M| E 5
[ B20576 01.01.17 1 Position = &
9 B20575 29.12.16 1 Position = =
] B20574 291216 2 Positionen 180,95 €|Bar = (=]
820572 291216 1 Position 49 41 €|Bar =) & |=
—_— — e mm——— ~— e e .- —_——— - =1 =)

Uber den Druckbutton am rechten Rand kénnen Sie den Stornobon drucken und vom Kunden

quittieren lassen.
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8. Verkauf/Einlosen von Gutscheinen
Die in velo.port integrierte Gutscheinverwaltung ermdglicht den Verkauf sowie die (Teil-)Einldsung
von sogenannten Mehrzweckgutscheinen.

Die Gutscheinverwaltung kann Gber FAKTURA >> GUTSCHEINVERWALTUNG aufgerufen werden.

Verkauf von Gutscheinen

Der schnellste Weg fihrt Gber das Kassenfenster und die Schaltflache WEITERE FUNKTIONEN >>
GUTSCHEINVERKAUF.

Sie kénnen optional einen Kunden zuordnen, Namen als Freitexte eintragen oder die Felder leer
stehen lassen. Die Angaben ,Von" und ,Fir" werden auf dem Gutschein aufgedruckt.

Der Gutschein kann wahlweise per Kassenbon oder per Rechnung verkauft werden:

(] X

L'__'jf Gutschein ausstellen

Betrag: 150,00

Von: |Max Mustermann (10004) || Q |
Filr: |Ute Musterfrau (10008) || Q, |
‘ Zur Kasse | ‘ Rechnung erstellen | ‘ Abbrechen |

Die Ausgabe des Gutscheins kann in drei Formaten erfolgen:

(] X

% Druckauswahl Gutschein

Druck Anzahl
& |Ausdruck Ad 1
& |Ausdruck Ben 1
& |Ausdruck Etikett 1
Alle Drucken | ‘ Schliessen
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1. DIN A4:Zum Falten und Kuvertieren.

com

Gutschein

im Wert von

[ 150,00 € }

Fir: Peter Muster

Von: Lisa Muster

Datum: 05.05.21
Gutschein-Nr.: VP-76670
Beleg-Nr.: R21-0094

Einzulésen bei: velo.port Testaccount
vptest
Zimmerstralte 20
33602 Bielefeld
0231 / 445566
support@velocom.de
www.velo-port.de
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2. Bon (8omm): Zum Anheften an einen Schmuckgutschein.

com

Gutschein

im Wert von

C 150,00 € )

Fiir: Peter Muster

Von: Lisa Muster
Datum: 05.05.21
Gutschein-Nr: VP-76670
Beleg-Nr: R21-0094

velo.port Testaccount
vptest
Zimmerstralte 20
33602 Bielefeld
0231 / 445566
support@velocom.de
www.velo-port.de

3. Etikett (57x32mm): Zum Aufkleben auf einen Schmuckgutschein.

Gutschein-Nr. VP-76670
Ausgabe: 05.05.21
Gutscheinwert: 150,00 €

Weitere Formate kdnnen gegen eine geringe GebUhr bei unserem Support beauftragt werden.
Die Gutscheinnummer wird automatisch fortlaufend vom System vergeben und beginnt mit ,VP".
Zudem wird ein eindeutiger Gutscheincode generiert, der als Barcode Verwendung findet.

Einlosen von Gutscheinen

Der Mehrzweckgutschein wird als Zahlart gehandhabt und ist daher bei den SONSTIGEN ZAHLARTEN
bzw. KARTENZAHLARTEN zu finden.
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|£] X
% Gutschein Einlésung Gutscheincode einscannen

Gutscheincode: |WYHBTUKIRR

Gutschein Nr:  VP-9657 Gutschein aus

Liste wiahlen
Kaufdatum: 05.05.21

Originalbetrag: 125,00
Restguthaben: 7505

Zahlbetrag: 65,00

‘ Einldsen | | Abbrechen ‘

Durch Klick auf die Lupe kdnnen zudem bestehende Gutscheine aus einem Altsystem nachgetragen
und eingeldst werden.

Reicht das Restguthaben eines Gutscheins nicht aus, wird der Splitdialog ge6ffnet, Uber den Sie
entweder einen weiteren Gutschein einldsen oder den Restbetrag mit einer weiteren Zahlart
begleichen kénnen.

Verwaltung von Gutscheinen
Unter Faktura >> Gutscheinverwaltung kénnen Sie sich einen Uberblick Uber die in Umlauf
befindlichen Gutscheine verschaffen:

(&) - O X
ﬁ Gutscheinverwaltung (&1 Anleitung
Filter
e [+l , Suche: | | © akwaiisieren iF5)
Gutschein-Nr | Gutschein-Code | Ausgabedatum| Beleg-Nr Fur (KdMr) Von (KdNr) Originalbetrag| Letzte Einldsung | Restbetrag Status Storno Druck
VP-76670 RXMIABSBAE 05.05.21 R21-0094 Peter Muster (173) Lisa Muster (176) 150,00 150,00 Offen = a1
VP-76689 HJBLUKQQOT74 21.01.21 R21-0037 | Jérg Elisabethen (228) | Dennis Bamberg (184) 90,00 90,00 Offen [ =]
VP-7G668 QSG4IWWD4AM 210121 R21-0036 Dich Mir 4500 45,00 Offen [ a
VP-TGG6T ATMPFSAGYS 06.01.21 R21-0012 Anne | Dennis Bamberg (184) 50,00 50,00 Offen = =)
WP-0114 YOXTPGTYZA 07.12.20 R20-0284 Michael Becker (135) Harald Bauer (34) 577,00 577,00 Offen =1 =
VP-0113 BIPSAIVGEY 041220 B21751 Michael Becker (135) Harald Bauer (34) 150,00 150,00 Offen [ =]
VP-0112 WOX4UYSEGU 16.11.20 B21737 100,00 04.05 21 0,00 Eingeldst =) 1
WP-0111 RPIGEFXGU7 09.07.20 B21681 Dich Mir 175,00 040521 0,00 Eingeldst =} I
VP-0110 IFFZIRB4AF 09.07.20 B21680 | AgentJames Bond (7... Niklas Best (143) 500,00 09.07.20 125,00 | Teileinldsung =]
VP-0109 33J4W0I5DD 09.07.20 B21679 | Jdrg Elisabethen (228) BASF (191) 400,00 Storniert a
WP-0104 DGSPEWIMOU 29.06.20 B21664 Konrad Budde (64) Petra Blume (219) 100,00 21.01.21 0,00 Eingeldst =) B
VP-0100 KAB3IRZBEXS 16.06.20 R20-0122 Horst Meier(26) Marie Miller(-) 50,70 09.07.20 0,00 Eingeldst =]
T-0004 AJHIHSHGA 08.12.20 Birgit Andreas 25,00 111220 5,00 | Teileinldsung
x T-0003 A324234 07.12.20 Beta Alpha 125,00 09.1220 100,00 | Teileinldsung
T-0002 17.09.20 Ileine Tochter Harald Bauer (34) 100,00 09.12.20 30,05 | Teileinldsung |
4] ; D
Gutscheinwert: 5.060,70€ Restbetrag: 2.549,05€
gelb = manuell angelegte
Altgutscheine ‘ b Neuer Gutschein ‘ ‘ &= Drucken | | & Export ‘ I o5 Mehr | ‘ Schliessen

Solange ein Gutschein vollstandig offen ist, kann er storniert werden. Dadurch wird der
Ursprungsvorgang durch eine Gegenbuchung aufgehoben und der Gutschein wird deaktiviert.
Uber die Schaltfliche MEHR kénnen auch bestehende Gutscheine, z:B. aus einem Altsystem
nachgetragen werden.

Wichtig: Bitte diese Mdglichkeit nur nutzen, wenn die Altgutscheine ohne MwsSt. verkauft wurden.
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9. Nachdruck von Kassenbons

Sollten Sie einen Bon nachdrucken missen, z.B. wegen Unleserlichkeit des ersten Exemplars, dann

konnen Sie dies auf zwei Arten tun.

Unmittelbar zuletzt kassierten Bon nachdrucken:

| &/ vele.port Kasse - O x
ﬁ Kasse
=
‘SSE 1 Kasse 2 +
Kunde: Kunde wihlen Elearbeilel. Datum: [01.14.17
Paositionen
Grp. AW-5t, Menge Artnr Preis Brutio Mwst
®|qQ =
x| Q
x| q
x| q
wa
wa
® | Q —|
Summe Bestand: 9 davon res.. 0 Gesamt 0,00 €
ey Bar- - Sonstige- =] letzter Weitere .
L] New F2 (@1 Zahlung & Zahlung F Bon 0 = Funktionen Schliessen
Oder aus dem Kassenjournal heraus:
£ X
Kassenjournal
Zeitraum: ‘02.12.15 |E| bis: |U1.U‘I.17 |E| Q Aktualisieren
BonMr Datum Position Betrag Zahlart Stormo
[ B20582 01.01.17 2 Positionen 29,95€ Bar @
[JB20581 01.01.17 3 Pos.(Storno-Bon fur B20578) -55,15 € |Bar Bondruck
£ B20580 01.01.17 1 Position 79,95 € |Bar E Druck A4
] B20579 01.0117 1 Position 500€|EC E
] B20572 01.01.17 3 Positionen(storniert) 55,15 € |Bar =
9 B20577 01.01.17 1 Position 7,50 € [Bar =) =]
L] B20576 01.01.17 1 Position 1,00 € |Bar E &
I 820575 291216 1 Position 5320 €|EC =) =]
820574 29.12.16 2 Positionen 180,95 € Bar =) a |=
1 B20573 29.12.16 1 Position 49,41 € Bar B =
I B20572 28.12.16 1 Position 7,50 € [Bar B =
3820571 221216 1 Position 28,95€EC B =
3 B20570 21.12.16 1 Position 35,90 € |Bar =S =
[ B20569 211216 2 Pos.(Storno-Bon fir B20567) -142,95 € |Bar =
3 B20568 21.12.16 1 Position 67,95 € |Bar =) =
] B20567 211218 2 Positionen(storniert) 142,95 € |Bar =] | &
[ B20566 211218 4 Positionen 148,70 € |Bar E =
[C1B20565 19.12.16 1 Position 13,90 € [Bar E =
[C1B20564 19.12.16 1 Pos.(Storno-Bon fir B20563) -279,95€|EC =
[ B20563 19.12.16 1 Position{storniert) 279,95 € EC =
1 B20562 19.12.16 2 Positionen 0,00 € |Bar = =
-3 B20561 19.12.18 1 Pos.(Storno-Bon fiir B20560) -7,90 € |Bar =]
£ B20560 191218 1 Position{storniert) 7,90 € Bar =]
3 B20559 16.12.16 3 Positionen 54,80 € |Bar = =
[£J B20558 131218 1 Position 100,00 € |EC E = |
[ [ R20557. 131218 1 Position 400 00 £ Rar = = hod

Schliessen

Sie haben die Wahl zwischen dem Nachdruck im Bonformat oder im Rechnungsformat DIN As.

Fur das DIN A4 Format muss ein Kunde zugeordnet werden. Die Abfrage erfolgt automatisch.
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10. Kassenbuch: manuelle Einlagen und Entnahmen

Die Kassenaufzeichnungen muissen , kassensturzfahig" sein, das heif3t zu jedem Zeitpunkt soll der
Kassenstand laut velo.port mit dem realen Kasseninhalt Gbereinstimmen.

Barumsatze werden von velo.port automatisch mit dem Zahlungsdatum erfasst. Um die korrekte
Kassenfihrung zu gewdhrleisten missen nun noch die manuellen Barentnahmen und Einlagen
vermerkt werden. Beispiele: Nachnahmequittung, Getrankeeinkauf, Privatentnahme, Transfer zum
Bankkonto.

Diese Buchungen werden im velo.port-Kassenbuch erfasst: FAKTURA >> KASSE >> KASSENBUCH

|£| Kassenbuch V1 (TSE) *
T .. Ki buch dem 01.04.21
[ L] Kassenbuch fiir Kasse Nr. 1: Verkauf FASSENiUCT Vol fel TLELEt
| < | ZNr.: 1 | |
30.03.21 -...

Ubertrag vom Vortag: 0,00 €

Datum Beleghr Kunde/Rechadresse Text Baranteil Gesamtsaldo
€ |30.03.21 22113 21-009-K1 Kasse Wechselgeld 250,00 250,00
05.04.21 13:46 B20010-K1 Kassenbon 8,75 258,75
05.04.21 13:47 B20011-K1 Kassenbon (storniert) 14,00 27275
06.04.21 11:52 B20012-K1 Stornobon -14,00 258,75
07.04.21 16:42 R21-0026 Max Mustermann, Musterstadt, Musterweg...|Rechnung 50,00 30875
19.04.21 11:46 B20013-K1 Kassenbon 8,75 317,50
05.05.21 13:32 R21-0028 Bert & Inge Heinemann, Nauheim, Schénf...|Rechnung 579,95 897 45
€ (0505211333 21-010-K1 Sparkasse Oberhessen Geld zur Bank -500,00 39745
\ Summe Einzahlung: 250,00 € Summe Barumsatz: 647,45€ Summe Auszahlung: 500,00 € End-Saldo: 397,45 €
Saldo zuletzt bestatigtifixiert: 30.03.21 22:13
Beleg stornieren
™ Endsaldo
| =k Neuer Eintrag | | = Drucken ‘ | (; Exportieren | | Zahlhilfe ‘ | Schliessen | TERITET TR ET
() Was ist bestétigen/fixieren des Endsaldos?

Bis zum Kassenabschluss konnen manuelle Kassenbucheintrage storniert werden. Dies geschieht
durch eine Gegenbuchung.
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Uber NEUER EINTRAG verbuchen Sie genannte Entnahmen und Einlagen.

Gemal der einheitlichen Struktur der Finanzverwaltung fir Prifungszwecke (DSFinV-K) missen alle

Kassenbewegungen sogenannten ,Geschéftsvorfalltypen" (GV-Typ) zugeordnet werden.

Dies konnen Sie wie folgt erreichen:

B

Vorlage:

Typ:

GV-Typ:
BelegNr:
KontoNr:
Bezeichnung:
Empfanger:
Betrag:

MWSt:

LG
|£, Neuen Kassenbucheintrag anlegen

Auszahlung

Geldtransit

Privatentnahme
Geldtransit
Lohnzahlung
Auszahlung
Kassendifferenz

‘ hd | Vorlagen bearbeiten

>

‘ OK

H Abbrechen |

Beim Abschluss der Buchung kénnen Sie den Transaktionsbeleg dann als Bon oder A4-Ausdruck

ausgeben lassen. Transaktionsbeleg und z.B. Tankquittung lassen sich dann zusammenheften und

gemeinsam ablegen:

Test Fiskaly TSE 1
Am Nordring 10, 61209 Echzell
Daturm: 31.03.2021
Uhrzeit: 11:10 Uhr
Ust-1D: DE987654321
Beleg-Nr.: 21-014
Mitarbeiter: Stocksiefen
Buchungstyp: Auszahlung
Buchungstext: Tanken
Konto: 4530 | Laufende Kiz-Betriebskosten
Empfanger: Aral Tankstelle
Brutto: 79,88 €
Steuersatz: 19.00%
Start: 2021-03-31T11:10:26.0002
Ende: 2021-03-31T11:10:26.000Z
Transaktions-Mr.: 34
Signaturzahlar: a8
Kassa Safan-Nr.: TE08-1
TSE Signatur: BdILUDK Gv+dXErBzU 8+ 4/5BpB0iROGITE 1 I CmCC
KHYRAY qHMEO G= L 2foBda2hUyjy | 32X N1 HEWCE
A==
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e Achten Sie dabei auf den korrekten Ausweis der enthaltenen Mehrwertsteuer. Bei Bareinlagen
sowie Transfer zum Bankkonto ist diese z.B. auf null Prozent einzustellen.

e Fir haufig wiederkehrende Buchungen (Briefmarken, Transfer zur Bank) kénnen Sie sich eine
Vorlage erstellen.

e Durch die Angabe des passenden Buchungskontos im Feld KONTONR erleichtern Sie lhrer
Buchhaltung die Vorkontierung des Belegs.

¢ Sind auf einem Eingangsbeleg Positionen enthalten, die entweder einen unterschiedlichen
Mehrwertsteuersatz tragen oder verschieden kontiert werden sollen, dann sind mehrere
Eintrdge hinzuzufigen.

11. Tagesabschluss

Die Verordnungslage ist hier eindeutig: Der Kassenstand ist taglich zu Gberprifen!

Jeden Abend sollte daher nach Geschéftsschluss folgender Ablauf eingehalten werden:

1. Ubersicht der Tagesumséatze Uber FAKTURA >> TAGESABSCHLUSS anzeigen lassen:

=

Tagesabschluss

Suchoptionen

Datum: |01.01.17 E

Umsitze:
Nr Datum Kunde/Rechadr. Position Betrag Zahldatum Zahlart
I R17-0003| 01.0117 |Hans Dampf, ., ., 1 Position 200€ Il
[ B20576 01.01.17 1 Position 1,00€ 01.01.17 Bar
] B20577 01.01.17 1 Position T50€ 01.01.17 Bar
CIR47-0001| 01.0117 |Klaus-Peter Eckers, Heidelberg, A... 2 Positionen 0,00€ EC 5
3 G17-0001| 01.01.17 |Klaus-Peter Eckers, Heidelberg, A... 1 Position 000€ EC
[C]B20578 01.01.17 3 Positionen(storniert) 55,15 € 01.01.17 Bar
[ B20579 01.01.17 1 Position 5,00€ 01.01.17 EC
[ B20580 01.01.17 1 Position 7995€ 01.01.17 Bar
Summe Zahlart: Summe Bereich/Gruppe:
Zahlart Betrag Bereich Gruppe Anzahl Betrag MNetto Mwst 19% Mwst 7%
200€ erkauf [Teil " 17540 € 147 40 € 28,02€ 000€|~
Bar 368, 40€ [Zubehdr 1 6795 € 5710€ 10,85 € 0,00€
EC 500€ Summe: 24335€ 20450€ 38,87 € 0,00€|_
I Diverses Gutschein 0 -11795€ -109,97 € -798€ 000€
1. Schritt: Kontrolle der EC-Summe Anzahlung 1 250,00 € 250,00€ 0,00€ 000€
Summe: 132,05€ 140,03 € 7,98€ 0,00€
Gesamt: 375,40 € Gesamt: 37540 € 344,52€ 30,89 € 0,00€
Kassenbuch | | =) Drucken | | @ Exportieren | | Schliessen
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2.

3.

s
&

Falls die EC-Summe nicht mit dem EC-Gerat Gbereinstimmt, kann die Umsatzliste

positionsweise durchsucht werden, bis die fehlerhafte Zahlart identifiziert ist. Bis zum

Kassenabschluss kann die Zahlart noch korrigiert werden. Der Zahlartwechsel wird ebenfalls
Uber die TSE signiert.

Suchoptionen

Tagesabschluss

Datum: | 01.01.17 |E

Klick auf Zahlart

A = zum Andermn
fm=d-c Bilte Zahlart wihlen:
Nr Datum Kunde/Rechal Betrag Zahlart
3 R17-0002| 01.01.17 |Hans Dampf, ., ., Bar 200€ |~ |
[ B20576 01.01.17 E'C 1,00€ 01.01.17 ar
CIB20577 | 01.01.17 [E)g'erﬁ 750€ | 010117 | Bar
CIR47-0001| 01.01.17 |Klaus-Peter Eckers, Hei Maestro 0,00 € S5
[ G17-0001| 01.01.17  |Klaus-Peter Eckers, Hei Visa 000€
[IB20578 | 01.01.17 PayPal 5515€ | 01.01.17 | Bar B
9 B20579 01.01.17 Lastschrift 500€ | 010117
3 B20580 01.01.17 Uberweisung 7995€ 01.01.17 Bar <
- Zahlung splitten
Inzahl me e
Summe Zahlart: Summeg
Zahlart Betrag Metto Mwst 19% Mwst 7%
200€ | |verkal 5 14740 € 28,02€  000¢|~|
Bar 368,40 € € 5T10€ 10,85 € 0,00€
EC so0e | || 5€ 20450 € 3887€ 0,00€|_
I J Abschliessen Abbrechen I
Divery € -109,97 € -798€ 0,00€
FRTTZATITOTTY T Zzouul € 250,00 € 0,00€ 0,00€
Summe: 132,05€ 140,03 € TO8€ 0,00€
~|
Gesamt: 375,40€ Gesamt: 37540€ 34452€ 30,89€  0,00€
| Kassenbuch | | (=) Drucken | | @ Exportieren | | Schliessen

Sobald die EC-Summe Uberprift ist, wechseln Sie ins Kassenbuch.

MUissen noch Belege eingebucht werden (Tankquittungen, Portozahlungen), dann sollten Sie

dies spatestens jetzt nachholen.
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4. Zahlen Sie nun den Kasseninhalt. Dazu kdnnen Sie auch die integrierte Zahlhilfe nutzen und ein

Zahlprotokoll drucken.

Achtung: Die Zahlhilfe dient nur der Ermittlung des tatsachlichen Bargeldbestands.

Eventuell nétige Korrekturbuchungen misssen manuell vorgenommen werden.

& X
£ - m] X
Kassenbuch
Zahlprotokoll Kasse
Geldschein/-stiick Anzahl Betrag |
500 1 500,00|
200€ 0 0,00
100€ 5 suu,uu!rﬂi 686,81 €
Belegdatum Beleg-Nr 73| S0 3 150 uu"l 190% | 7.0%
01.0117 CIB20577 010 voe : || 1200 0,00
01.0117 [y 2017-001 010 8 60,00 000 079
01.01.17 [y 2017-001 01.0 1€ 3 30,00" 1277 0.00
01.0117 I B20578 010 5€ 0 lJ,l:ll:||| 657 0,07
01.01.17 7820580 010 o€ P 4,00" 12,77 0,00
101215 CIR15-0118 010 Te 2 2 l:ll:||| 47000 0,00
01.0147 CIRI7-0002 010 P ) 1’00" 0,00 0,00
01.0117 [ B20581 010 : : -657] -0,07
01.01.17 7 B20582 010 020€ 0 IJ,IJIJ|| 478 0,00
01.0117 [y 2017-002 010 010€ 4| u,4u|| 229 0.00
0,05¢€ 5| 0,25(
002¢€ 5| 0,10|
001€ 5/ 0,05|
Gesamt: " 1.247,80'
Differenz zum berechneten Kassensaldo vom 01.01.17: -0,04
Summe Einzahlung: 0,00 € 1.247,84 €
4 ! EI | |5| Speichern | | (=5 Drucken ‘ | Schliessen | !
31.12.16
| 4h HNeuer Eintrag ‘ M Endsaldo

| Bearbeiten

| | & Drucken

&> Exportieren

| Zihlhilfe | Schliessen |

B8 pestatigenifixieren

() Was ist bestitigen/fixieren des Endsaldos?

5. Abgleich mit dem Endsaldo laut velo.port. Bei Abweichungen suchen und bei Bedarf eine

Korrekturbuchung mit dem GV-Typ ,Kassendifferenz" vornehmen.

Beim Fixieren der Kasse hat der angezeigte Kassensaldo immer mit dem tatsachlichen
Kasseninhalt Gbereinzustimmen!
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6. Sobald der Kassenstand korrekt ist, sollte er mit der Schaltflache ENDSALDO BESTATIGEN/FIXIEREN
festgehalten werden:

[
[ ] ] Kassenbuch fiir Kasse Nr. 1: Verkauf

(<]l e -]

30.03.21 - ...

Kassenbuch vor dem 01.04.21

X

Saldo zuletzt bestatigtfixiert:

Ubertrag vom Vortag: 0,00 €

Datum Beleghr |Bestatigung > Baranteil Gesamtsaldo
€ [30.03.21 2213 21-009-K1 250,00 250,00
05.04.21 1346 B20010K1 @ velo.port hat einen Endstand von 397 45 € fiir den Mi, 05.05.21 errechnet. 375 258.75
D5.04.2113.47 | BaOOUIKI Bitte prufen Sie, ob dieser Endstand ihrem gezahiten K entspricht. 14,00 212,75
06.04.21 11:52 B20012-K1 -14,00 258,75
07.04.21 16:42 R21-0026 Soll der Endsaldo von 397,45 € auf bestétigt gesetzt werden? 50,00 308,75
19.04.21 11:46 B20013-KA1 8758 3750
0505211332 | R21-0028 579,95 897 45
€ |05.052113:33 21-010-K1 -500,00 39745
Summe Einzahlung: 250,00 € Summe Barumsatz: 647,45 € Summe Auszahlung: 500,00 € End-Saldo: 397,45 €

30.03.21 22:13

n

| gh Neuer Eintrag || =

Drucken | | Q Exportieren | | Zahlhilfe ‘ | Schliessen

Endsaldo
bestatigen/fixieren

(D) Was ist bestétigen/fixieren des Endsaldes?

7. Nach dem Fixieren ist der Ausdruck des Kassenblatts moglich. Dieser kann unterschrieben an

die Buchhaltung weitergegeben werden.

Auswirkungen der Kassenfixierung

1. Der Druck ist nun méglich (vorher nur Entwurf)

2. Export der Daten ist moglich (vorher nur Gber den bisher fixierten Bereich)

3. Eswird ein neues Kassenblatt eréffnet. Am alten Kassenblatt sind keinerlei Anderungen mehr

maglich:

a. Neue manuelle Entnahmebuchungen erst auf dem ndchsten Kassenblatt.

b. Keine Zahlartumbuchungen mehr.

Vor dem Fixieren ist also eine besonders sorgfdltige Prifung der Kasse anzuraten.

Wir empfehlen dringend eine tédgliche Fixierung.

Bitte wenden Sie sich bei Fragen zu steuerlichen Gesichtspunkten an lhren Steuerberater.
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12. Grundeinstellungen

Einige Grundeinstellungen kdnnen Sie selbst vornehmen, andere wie z.B. die automatische

Belegnummernvergabe fir manuelle Kassenbucheintrage, missen durch den Support erfolgen.
Vor dem Start mit der velo.port-Kasse sollten Sie unter Extras >> Einstellungen folgendes festlegen:

|£| Veloport Einstellungen

Programmstart Fahrrad-Konfigurator Iaktura Fahrzeug Druck Online-Konten Allgemein

*

AW

Preise AW-Stufen Stufe 1 Stufe 2 Stufe 3 Stufe 4 Slufe 5

[ee e oo e bo0 Je oo e [z e

Standard AW-Stufe EE

Steuernr 12345678 | Kontenrahmen bearbeiten

Erldsgruppen bearbeiten

Assistenten bei Positionstexteingabe aktivieren

Sicherheitsabirage vor dem L-uschen einer Position

[_] Bon automatisch nach Betragseingabe in der Kasse drucken

[[] Kassenlade nach Betragseingabe offnen

[ ] Kassenlade auch nach Kartenzahlung 6ffnen

—
Hinweis auf Erspamis (Rabattsumme) beim Ausdruck ausgeben fir: Kassenbon [_]Rechnung

Hinweistext Ersparnis: |Sie sparten bei diesem Einkauf. %b. ‘rF'farzhaffar%b fiir den Betrag)

Bestands- und in

Bestand/Reseniert anzeigen und Positionen farbig darstellen

Bestand/Reseniert in Vorschiagsliste anzeigen

[] wamung bei Einfligen anzeigen, wenn Bestand nicht ausreichend

Abschluss/Auswertung

Wir unterliegen der SOLL-Besteuerung (Standard bei buchfilhrungspflichtigen Betrieben).
Rechnung/Bon mit Erstellungsdatum bericksichtigen

Wir unterliegen der IST-Besteuerung (Vereinfachung fur Betriebe ohne Buchfihrungspflicht).
Rechnung/Bon mit Datum der Zahlung bericksichtigen

Diese Grundeinstellung hat Auswirkung auf den Zeitpunkt der Beriicksichtigung Inrer Umsatze im Tages- und
Monatsabschluss und ist wichtig fir die korrekte Umsatzzuordnung zum Zeitraum der Umsatzsteuervoranmeldung.

Bitte wenden Sie sich bei Unklarheiten an Inren Steuerberater. Die Kassenbuchfunktion bieibt von dieser Einstellung unberihrt.

4]

Speichern | | Schliessen

|£| Veloport Einstellungen

[rDrucker r PDF-Ablage r Druck Infotexte r Fahrzeuge |

Programmstart Fahrrad-Konfigurator Faktura Fahrzeug l)ruck Online-Konten Allgemein

Drucker(Faktura): Vor Druck fragen b
Bondrucker: EPSON TM-T88V b

DYMO LabelWriter 450

Etikettendrucker: Informationen zum Etikettendrucker

Direkter Etikettendruck ohne Druckerabfrage

Etikettenformat
@ 57x32, Dymo 11354 Muiti-Purpose
O Benutzerdefiniertes Format

) Kein Etikettenformat definiert

Hinweis: Das Etikeitenformat kann nur durch den velo.port-Support gesetzt werden.

Bei Anderungswiinschen oder Aktivierung eines Etikettenformats wenden Sie sich bitte an support@velocom.de
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13. TSE-Export fir Prifungszwecke

Im Rahmen einer Kassenprifung kann der Prifer einen Export der Kassendaten verlangen.
Hierfir stehen unter Datei >> Export >> KassenSichV zwei verschiedene Exporte zur Verfigung.

TSE-Datenexport
HierUber konnen die Transaktionsdaten der Technischen Sicherheitseinrichtung (TSE) als TAR-

Archiv abgerufen werden:

|£: | TSE-Datenexport x
TSE-Datenexport

Kasse: ‘ ‘ . |
Start-Datum (Optional): ‘ | = |
End-Datum (Optional): ‘ | = |

| Export anstoien ‘ | Abbrechen

DSFinV-K-Export
Der DSFinV-K-Export umfasst deutlich detailliertere Daten bis hinunter auf die Belegpositionen und
wird ebenfalls als TAR-Archiv ausgegeben:

|£ | DSFinV-K-Export x
DSFinV-K-Export

Kasse: ‘Ka.sstﬂ (Hauptkasse) ‘V|
Start-Datum : ‘01_04.21 | E=| |
End-Datum : ‘31_12.21 | E=| |
‘ Export anstoBen | ‘ Abbrechen
Exportdatei Status Herunterladen

[ »

4]

Seite 25 von 26



Bedienungsanleitung velo.port-Kasse mit TSE v1.0 | 01.04.2021

14.Versionshistorie

Hier sind die bisherigen Revisionsstande dieser Anleitung aufgefihrt:

‘ V1.0 ‘ 01.04.2021 | Ersterstellung zur TSE-EinfGhrung.
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