Kurzleitfaden Inventur in velo.port Stand: 06.02.2020

DurchfGhren der Inventur

Dieser Kurzleitfaden erldutert Schritt fUr Schritt, wie Sie in velo.port lhre Inventur erstellen.
Sie konnen jederzeit eine Inventur starten, auch fir abgegrenzte Bereiche.

Diese Anleitung gilt nur fir die Teileinventur. Fir die Fahrzeuginventur existiert eine separate

Anleitung.

Wissenswert: Da auch Teilbereichsinventuren maéglich sind, werden nicht gezahlte Artikel nicht

automatisch auf Null gesetzt!
Bitte setzen Sie bei einer Gesamtinventur, wie unter Inventurzusammenfassung beschrieben, die

nicht gezahlten Artikel nach Prifung gesammelt auf Null.

Ablauf der Dateneingabe
1. Erstellen Sie eine neue Inventur Gber EXTRAS >> INVENTUR >> NEUE INVENTUR BEGINNEN

2. Bezeichnen Sie die Inventur schlissig:

Eingabe A g

Bezeichnung der Inventur:

|Janresinventur 201]

| ok || Abbrechen |

3. Starten Sie nun die Erfassung:

| £ Dateneingabe Inventur — O *
T .
ED" Dateneingabe Inventur Inventur: Jahresinventur 2016
Artikel-Nr: | D
Bezeichnung:
Menge: Verkaufspreis: Lagerort: |V|
Zuletzt erfasst:
Artikel-Nr Tear TS erfasste Bestand Bestand
Menge Inventur Alt

Ubersicht Inventur | | Eingabemaske leeren
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4. Sie konnen alle Bestandsartikel auf 3 Arten erfassen:
a. Einscannen des EAN-Codes
b. Eingabe der Artikelnummer
c. Freitextsuche im Bestand

5. Dabeiist es nicht erforderlich, eine Reihenfolge einzuhalten: Scannen Sie z.B. einfach 1x den
Schlauch SV 17, dann 3x den SV 13 und nun noch 5x den SV 17.
velo.port summiert die Positionen automatisch korrekt auf.

6. Sie konnen die Zahlmenge der aktuellen Station jederzeit manuell korrigieren.

7. Erlauterung der Felder und Spalten:

Scan/Eingabe EAN/Art.-Nr.

@ Dateneingabe Inventur

/ Freitextsuche

| £ Dateneingabe Inventur

Inventur: Jahresinventur 2016

Lagerort des aktuellen

Artikel-Nr: Artikels festlegen

Bezeichnung:  Korb Basil Concord schwarz Artikeldatensatz zum Bearbeiten offnen
Menge: 1 Verkaufspreis: 1?,95 Lagerort:|

Zuletzt erfasst:

|'|

Artikel-MNr Bezeichnung ﬁ:::;;e E]i?r?tﬂ? Be:ﬁ?nd
11037 Korb Basil Concord schwarz 1 1 1
11101 Korb Basil Concord XL schwarz 3 3 3
11114 Korb Basil Cento Bassolid titanium 7 7 a
11057 Korb Basil Cardiff schwarz 1 1 1
11003 Korb Basil Capri silber 1 1 1

11001_ Korb Basil Capri schwarz 5 25 25
Am aktuellen Arbeitsplatz erfasste Menge
Zur Zusammenfassung

Zahlsumme aller Arbeitsplétze

Sollbestand laut Artikelverwaltung

Aktuelle Ansicht leeren (dndert
nichts an den erfassten Artikeln)

| Ubersicht Inventur i maske leeren

8. Sie konnen die Dateneingabe problemlos an mehreren Rechnern parallel durchfGhren.

Tipp: Wenn Sie nach einer manuellen Eingabe der Artikelnummer mehrfach die ENTER-Taste
dricken, erhoht sich die Zahlmenge um jeweils +1. Gleiches gilt fir den Barcodescanner.
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Inventurzusammenfassung

1. Alle Zahlergebnisse der einzelnen Arbeitsplatze werden in der Inventuribersicht
zusammengefasst: EXTRAS >> INVENTUR >> UBERSICHT INVENTUR

| £ Ubersicht Inventur *
Ubersicht Inventur Status: aktiv Inventur: Jahresinventur 2016
Bestand Bestand Ubertragen
Warengruppe Untergruppe Artikelnr Bezeichnung VKP EK Gesamt e At amg
1000 Kettenschaltung Innenlager 260-13 KINEX Innenlagerpatrone, BSA 113mm), Kuns 9,99 4,099 4,99 1 1
1000 Kettenschaltung Innenlager 260-19 KINEX Innenlagerpatrone, BSA 118mm), Kuns 9,99 4 50| 4,50/ 1 1
1000 Kettenschaltung Innenlager 261-27 KINEX Innenlagerpatrone, BSA 127mm, Alum 15,95 725 58,00 8 8
1000 Kettenschaltung Innenlager 260-31 KINEX Innenlagerpatrone, BSA 131mm, Kuns.. 9,99 450 112,50 25 26|
1000 Kettenschaltung Ketten CNHG70 Kette Shimano HG 70 6/7/8-fach 19,95 11,32 11,32 1 1
1000 Kettenschaltung Ketten CNHG94 Kette Shimano HG 94 10-fach MTB 34,95 17,95 17,95 1 1
1000 Kettenschaltung Ketten CNE700 Kette Shimano Ultegra 10-fach RR. 34,95 17,95 17,95 1 1
1000 Kettenschaltung Ketten 09461 Shimano Fahrrad Kette HG93 9-fach 114 Glie... 24,95 10,65 31,95 3 3|
1000 Kettenschaltung Kettenblatter 2091128700 Schaltwerk Shimano Deore XT RD-M 771 3G 87,95 3977 437 A7) 1 11
1000 Kettenschaltung Kurbelgarnituren 785570 Kurbelgarnitur Shimano Deore XT 175mm, 4. 289,00 180,31 2344 03| 13 13|
2900 Korbe Basil 11001_ Korb Basil Capri schwarz 995 495 12375 25 25|
2900 Korbe Basil 11003 Korb Basil Capri silber 9,95 4,95 4,95 1 1
2900 Korbe Basil 11057 Korb Basil Cardiff schwarz 19,95 9,60 9,60 1 1
2900 Korbe Basil 11114 Korb Basil Cento Bassolid titanium 49,95 27,00 189,00/ 7 8
2900 Korbe Basil 11101 Korb Basil Concord XL schwarz 21,95 8,50 25,50 3 3
2900 Kirbe Basil 11037 Korb Basil Concord schwarz 17,95 7,84 7.84| 1 1
16 Artikel Lagerwert: 3.401,30
| a Exportieren ‘ | Nicht gezahite Artikel | ‘ [‘5‘] Als Bestand ubernehmen | ‘ Schliessen

2. DurchKlicken auf die jeweilige Spalteniberschrift kénnen Sie die Liste entsprechend
umsortieren.

3. Hier erhalten Sie eine letzte Méglichkeit, den gezdhlten Bestand zu Gberprifen und
gegebenenfalls zu korrigieren.

4. Die Schaltflache NICHT GEZAHLTE ARTIKEL listet Ihnen die bisher nicht erfassten Artikel auf.
Prifen Sie, ob dort ein Nullbestand korrekt ist oder ob tatsachlich Waren Gbersehen wurden.
Bei Bedarf konnen die nicht gezahlten Artikel gesammelt auf Null gesetzt werden.

5. Sind die aufgelisteten Artikel vollstandig gezahlt, dann Gbernehmen Sie die neuen
Bestandszahlen in Ihre Artikelverwaltung: ALS BESTAND UBERNEHMEN
Wichtig: Die BestandsiUbertragung darf nur von einem Rechner aus angestof3en werden!

6. Weitere Artikel konnen so lange erfasst werden, bis die Inventur abgeschlossen wurde.

7. Sind alle Bestande Ubertragen, konnen Sie die Inventur abschlief3en:

| 2| Ubersicht Inventur X
Ubersicht Inventur Status: aktiv Inventur: Jahresinventur 2016
A Bestand Bestand Ubertragen
Warengruppe Untergruppe Artikelnr Bezeichnung VKP EK Gesamt \nventur Al amg
1000 Kettenschaltung Innenlager 260-13 KINEX Innenlagerpatrone, BSA 113mm, Kuns.. 9,99 4,99 4,99 1 1 271216
1000 Kettenschaltung Innenlager 260-19 KINEX Innenlagerpatrone, BSA 119mm, Kuns.. 9,99 4,50 4,50/ 1 1 271216
1000 Kettenschaltung Innenlager 261-27 KINEX Innenlagerpatrone, BSA 127mm, Alum... 15,95 725 58,00 8 8 271216
1000 Kettenschaltung Innenlager 260-31 KINEX Innenlagerpatrone, BSA 131mm), Kuns 9,99 4 50| 112,50/ 25 26 271216
1000 Kettenschaltung Ketten CNHG70 Kette Shimano HG 70 6/7/8-fach 19,95 11,32] 11,32 1 1 271216
1000 Kettenschaltung Ketten CNHG94 Kette Shimano HG 94 10-fach MTB 3495 17,95] 17,95 1 1 271216
1000 Kettenschaltung Ketten CMNEB700 Kette Shimano Ultegra 10-fach RR. 34,95 17,95] 17,95 1 1 271216
1000 Kettenschaltung Ketten 09461 Shimano Fahrrad Kette HG93 9-fach 114 Glie... 24,95 10,65] 31,95 3 3 271216
1000 Kettenschaltung Kettenblatter 2091128700 Schaltwerk Shimano Deore XT RD-M 771 5G... 87,95 39,77 437 47/ hhl 11 271216
1000 Kettenschaltung Kurbelgarmnituren 785570 Kurbelgarnitur Shimano Deore XT 175mm, 4. 299,00/ 180,31 234403 13 13 271216
2900 Kirbe Basil 11001_ Korb Basil Capri schwarz 9,95 495 123,75 25 25 271216
2900 Kérbe Basil 11003 Korb Basil Capri silber 9,95 4,05 4,95 1 1 271216
2900 Karbe Basil 11057 Korb Basil Cardiff schwarz. 19,95 9,60 9,60 1 1 271216
2900 Korbe Basil 11114 Korb Basil Cento Bassolid titanium 49 95| 27.00| 189,00 7 8 271216
2900 Korbe Basil 11101 Korb Basil Concord XL schwarz 21,95 8,50 25,50 3 3 271216
2900 Korbe Basil 11037 Korb Basil Concord schwarz 17,95 7,84 7,84 1 1 271216
16 Artikel Lagerwert: 3.401,30
a Exportieren ‘ | Nicht gezéhite Artikel ﬂ Inventur abschliefen | | Schliessen

Seite 3 von 4



Kurzleitfaden Inventur in velo.port Stand: 06.02.2020

Weiterarbeiten mit der Inventurliste

Exportieren Sie die Inventur, um sie in Ihrer Tabellenkalkulation zu 6ffnen, zu drucken und weiter
aufzubereiten.

Tipps & Tricks

Wenn Sie die Inventur nur im laufenden Geschiftsbetrieb durchfihren konnen, dann gehen Sie
wie folgt vor:

1. Erfassen Sie jeweils alle Artikel einer Warengruppe vollstandig.

2. Ubertragen Sie aus der Inventuribersicht heraus direkt alle fertig erfassten Artikelmengen
in Ihren Artikelbestand. Die Daten der Artikelverwaltung sind damit sofort aktuell.

3. Eskonnen gezdhlte Artikel, die bereits Gbertragen wurden, sowie auch ungezahlte Artikel
weiter verkauft werden. Ausnahme: Wurde ein Artikel bereits gezahlt, aber noch nichtin
den Bestand Ubertragen, dann muss die Zahlmenge manuell korrigiert werden.

4. DieInventurliste zum Stichtag erhalten Sie in diesem Fall Gber STAMMDATEN >> LAGERWERTE.

Teilbereichsinventur

Auch fir einen Teilbereich kdnnen Sie problemlos eine Inventur starten. Méchten Sie beispielsweise
nur lhre Reifenbestande zahlen, dann erfassen Sie alle auffindbaren Reifen, Gbertragen die Bestande
in die Artikelverwaltung und schlief3en die Inventur ab.

Achtung: Die Liste der nicht gezdhlten Artikel sollten Sie in einem solchen Fall naturlich nicht
pauschal auf null setzen.
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